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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 4/2022

Zapytanie ofertowe na zasadach rozeznania rynku dotyczace zamdwienia o wartosci ponizej
130 tys. zlotych netto, do ktorego nie stosuje sie przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz.1129, 1598, 2054, 2269, z 2022r.,

poz. 25) na ,,Dostawg ksigiek”
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Zapytanie ofertowe

I.1. ZAMAWIAJACY:
NABYWCA:

Miasto Bialystok, ul. Stonimska 1, 15-950 Biatystok, NIP 966 211 72 20
ODBIORCA:
Szkota Podstawowa nr 26 im. S. Staszica w Biatymstoku, ul. Radzyminska 11, 15-863 Biatystok

reprezentowana przez dr Katarzyng Szostak — Krél - Dyrektora
tel. 85 652 16 05, fax 85 652 16 05, e-mail : projekt.sp26@gmail.com
strona internetowa: szkoty www.sp26.bialystok.pl

1.2. Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
— Prawo zaméwien publicznych.

1.3.W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilne-
go0.

1.1. Strona internetowa Zamawiajacego: www.sp26.bialystok.pl

1.2.Zapytanie ponadto zostanie wystane do co najmniej trzech wykonawcéw, ktorych
przedmiotem dziatalnosci jest sprzedaz ksiazek.

3.1. Zaméwienie realizowane jest:

3.1.1. W ramach projektu pt.: ,,SP26 kluczem do sukcesu” realizowanego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 wspotfinansowanego
ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego (RPOWP 2014-2020), Regionalny
Program  Operacyjny Wojewodztwa Podlaskiego, Priorytet I KOMPETENCJE I
KWALIFIKACJE, Dziatanie 3.1 Ksztalcenie i kwalifikacje, Poddziatanie 3.1.2
Wzmocnienie atrakcyjnosci i podniesienie jakosci oferty edukacyjnej w zakresie ksztalcenia
o0gblnego ukierunkowanej na rozwdj kompetencji kluczowych;

3.1.2. Zgodnie z zasada rozeznania rynku okreslona w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnodci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020”. Zamédwienie
stanowigce przedmiot niniejszego zapytania jest finansowane przez Unie Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

)t Zamowienia

4.1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa ksiazek na potrzeby uczniéw Szkoly Podstawowej
nr 26 im. S. Staszica w Biatymstoku.

Szkota Podstawowa nr 26 im. Stanistawa Staszica w Biatymstoku, ul. Radzyminska 11, 15- 863 Biatystok
Tel. 85 652 16 05
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4.2.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych

4.3.Ksigzki winny by¢ nowe, cechowaé sie wysokimi standardami jako$ciowymi, bez wad oraz
uszkodzefi mechanicznych.

4.4.Zamawiajacy ma prawo do reklamacji , zwrotow, wymiany produktu, ktory posiada wade na
koszt Wykonawcy.

4.5. Wynagrodzenie zostanie wyptacone na podstawie przedlozonej przez Wykonawce faktury,
platne przelewem w terminie 14 dni od otrzymania faktury. Warunkiem przedtozenia faktury
Jest podpisany przez Zamawiajacego i Wykonawce protokot odbioru.

4.6.Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia, w tym ilos¢ zamawianych ksigzek, zawiera
Formularz ofertowy - zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

4.7.Rzeczywiste ilosci zaméwienia poszczegélnych elementéw moga rézni¢ si¢ od podanych
W zapytaniu. Zamoéwienie moze ulec zmnigjszeniu do 25% wartosci  zaméwienia.,
Zamawiajgcy w ramach prawa opcji przewiduje takze mozliwosé zwickszenia zamdwienia
ksiazek do 25 % wartosci przedmiotu zamowienia. Zaméwienie dodatkowe zostanie
udzielone jednoczeénie z zaméwieniem podstawowym lub odrebnym zleceniem. W miare
potrzeby Zamawiajacy moze réwniez zwiekszy¢ asortyment o inne ksiazki nie umieszczone
W zapytaniu.

4.8.Zamoéwione ksigzki Dostawca dostarczy do siedziby Zamawiajacego na wihasny koszt
iryzyko. Adres dostawy: ul. Radzyminska 11, 15-863 Bialystok. Dostawa mozliwa od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 14:00.

49. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamdwienia okreslone we Wspélnym Stowniku
Zamowien Publicznych (Kod CPV):

- 22100000-1 Drukowane ksigzki

4.10. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos¢ skladania ofert czesciowych.

Oferte w Postgpowaniu ztozy¢ moze Wykonawea, ktéry:

5.1 Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
Jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien;

Zamawiajqcy nie wyznacza szczegdlowych wymagan w tym zakresie.

5. 2 Posiada wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuje potencjalem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia . ‘

Zamawiajqgcy nie wyznacza szczegdlowych wymagar w tym zakresie.

5.3 Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia

Szkota Podstawowa nr 26 im. Stanistawa Staszica w Biatymstoku, ul. Radzymiriska 11, 15- 863 Biatystok
Tel. 85 652 16 05
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Zamawiajqcy nie wyznacza szczegolowych wymagan w tym zakresie.

Cena 100 %

8.1. Opis sposobu przygotowania oferty:

8.1.1. Skiadana oferta musi by¢ zgodna z opisem przedmiotu zamdwienia oraz innymi wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego w szczegblowym opisie przedmiotu zamdwienia, w
przeciwnym razie nie bedzie brana pod uwagg.

8.1.2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

8.1.3. Oferta musi by¢ kompletna, tzn. zawierac:
a) wypelniony formularz ofertowy [wg zatacznika nr 1 do Zapytania ofertowego];
b) wypelniony formularz cenowy [wg zalacznika nr 2 do Zapytania ofertowego];

¢) oSwiadczenie o braku powigzan kapitalowych lub osobowych [wg zatacznika nr 3 do
Zapytania ofertowego].

d) oSwiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu [wg zatagcznika nr 4 do
Zapytania ofertowego].

¢) klauzula informacyjna RODO [wg zatacznika nr 5 do Zapytania ofertowego].
8.1.4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.

8.1.5. Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywac¢ jej zmian, uzupehien,
wycofan.

8.1.6. Forma oferty:

Oferta powinna przedstawia¢ cene brutto wyrazong w PLN. Cena ofertowa winna uwzglednia¢
wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z nalezytym wykonaniem zamowienia, w tym podatek
VAT, koszty produktow, pracy, sprzetu i srodkéw transportu oraz koszty posrednie, zysk. Cena
bedzie ceng brutto tj. Zamawiajacy nie bedzie zobowigzany do ponoszenia zadnych innych
wydatkow przekraczajacych podang cene. Podana cena bedzie cena niezmienng do kofica
realizacji zamowienia. W przypadku ztozenia oferty przez osobe fizyczng zastrzega sie, ze cena
oferowana przez Wykonawce musi uwzgledniaé wszystkie obcigzenia, ktére poniesie
Zamawiajacy z tytutu zawarcia umowy z tym Wykonawca.

8.1.7. Do uptywu terminu skladania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupehnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, ktorzy
zlozyli oferte zostang poinformowani o nowym terminie skladania ofert oraz o dokonanej
zmianie tresci zapytania ofertowego.

8.1.8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, przedluzenia terminu skladania ofert oraz
uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow
prawnych i finansowych.

8.1.9. Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Zlozone wraz z oferta dokumenty lub o$wiadczenia nie
podlegajg zwrotowi.

8.1.10. Okres zwiazania oferta wynosi 30 dni od dnia wyznaczonego na ostatni dzien skiadania
ofert.

Szkota Podstawowa nr 26 im. Stanistawa Staszica w Biatymstoku, ul. Radzyminska 11, 15- 863 Biatystok
"Tel. 85 652 16 05
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8.1.11. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoéé negocjowania ceny z Wykonawea, ktéry zlozy

wazng najkorzystniejsza oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet, ktorym
dysponuje Zamawiajacy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu
poprzednim nie przyniosa efektu, Zamawiajacy uniewazni postepowanie.

8.1.12. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Zamawiajgcym:

Ala Grzegorezyk, tel. 85 652 16 05 wew.6
e-mail: projekt.sp26@gmail.com
godziny kontaktu z Wykonawcami 8.00 — 12.00 (pn.-pt.)

8.2. Miejsce i termin skladania ofert

8.2.1.

Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim

a) za posrednictwem poczty elektronicznej w postaci zeskanowanego dokumentu na adres:

projekt.sp26@gmail.com
lub

b) dostarczy¢ w formie pisemnej w zamknietej kopercie do sekretariatu Szkoty Podstawowej

Nr 26 im. S. Staszica w Biatymstoku przy Radzyminskiej 11 w Biatymstoku

W terminie najpézniej do dnia 8 kwietnia 2022 r., do godz. 9".

8.2.2.

823

824,

8.2.5.

8.2.6.

8.2.7.

8.2.8.

Oferte ztozona w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé za pomoca dostgpnych na rynku
narzedzi open-source (np. 7-Zip) i opatrzyé hastem dostgpowym sktadajacym sie co najmniej
z 8 znakow

- Po terminie sktadania ofert okreslonym w niniejszym Zapytaniu, nalezy przestaé za

posrednictwem poczty elektronicznej na ww. adres mailowy do dnia 8 kwietnia 2022 r., do
godz. 11.00 informacje zawierajaca hasto w celu otwarcia oferty.

Oferta powinna zawieraé wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zalaczniki,
skfadajace si¢ na wazng oferte.

Dokumenty powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
Zamawiajgcego wzorcami zatacznikow, a w szczegolnosei zawieraé wszystkie informacje oraz
dane.

O wynikach postgpowania (ewentualnie o Jego uniewaznieniu) Wykonawcy zostang
powiadomieni droga e- mail.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tredci
ztozonych ofert. Wykonawcey beda zobowiazani do przedstawienia wyjasnieft w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w przypadku, gdy:

a) wystapi istotna zmiana okolicznodci powodujagca, Ze prowadzenie postepowania lub

wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wcezesnigj
przewidzied.

b) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada, uniemozliwiajaca zawarcie

niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamdwienia.

¢) jezeli Zamawiajacy uzna, Ze oferta, ktérg musiatby wybraé jako najkorzystniejszg nie

gwarantuje uzyskania zatozonego efektu ani nie doprowadzi do realizacji jego celu.

d) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakoficzenia postepowania bez wyboru zadnej oferty,

Jezeli cena najkorzystniejszej oferty z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Szkota Podstawowa nr 26 im. Stanistawa Staszica w Biatymstoku, ul. Radzyminska 11, 15- 863 Biatystok
Tel. 85 652 16 05
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9.1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é dokonania zmian w niniejszym Zapytaniu przed uply-
wem terminu sktadania ofert.

9.2. Zamawiajacy moze poprawié w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajace-
g0, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

9.3. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zadaé od Wykonaweéw wyjasnien dotycza-
cych tresci ztozonych ofert oraz uzupetnienia dokumentéw i oswiadczen, jezeli takie byly wy-
magane.

9.4. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przed-
stawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert
wybiera oferte z nizszg ceng.

9.5. Jezeli jedynym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonaw-
cow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych. Zamawiajacy informuje Wykonawcow skfadajacych oferty dodatkowe, ze nie
mogg oni zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych wezesniej ofertach.

9.6. Wybér oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze oferty nie stanowi przy-
Jecia oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowiazania do zawarcia umowy
pomig¢dzy Zamawiajacym i Wykonaweca.

9.7. Niezwlocznie po zakoriczeniu postepowania zawiadamia si¢ wszystkich Wykonawcéw, ktérzy
zfozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postepowania.
W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej wskazuje si¢ co najmniej imie i nazwisko lub
nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

9.8. Wykonaweca, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte zobowigzany jest w terminie 5 dni od
dnia od wystania zam6wienia potwierdzié przyjecie zamowienia do realizacii.

9.9. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza, odstapi
od realizacji lub nie potwierdzi przyjecia zaméwienia do realizacji, Zamawiajacy moze wybraé
kolejnego Wykonawce, ktory ztozyt kolejng oferte z najnizszg cena.

9.10.  Warunki zmiany umowy:

9.10.1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkéw umowy podpisanej z Wykonawcg
zamOwienia w wyniku przeprowadzonego postgpowania, jezeli spetniony zostanie jeden lub dwa
z ponizszych warunkéw:

a) zmiana uzasadniona bedzie sytuacja, ktdrej Zamawiajacy, dzialajac z nalezyta starannoscia
nie mogt przewidzied;

b) zmiana bedzie korzystna dla zamawiajacego;

9.10.2.Zmiany mogg dotyczyé w szczegblnosei terminéw realizacji zaméwienia, terminéw platno-
sci, zmiany nazwy tytutu jezeli naklad zostat wyczerpany oraz innych przyczyn, ktérych Za-
mawiajacy nie mogt przewidzieé.

9.10.3. Uwzgledniajac specyfike sytuaciji spoleczno-gospodarczej wywotanej COVID-19, w tym
przede wszystkim koniecznos¢ podjecia szybkich i efektywnych dziatan Zamawiajacy przewi-
duje nastepujgce rozwigzanie: w sytuacji wprowadzenia obostrzenn powodujacych brak mozli-
wosci wykonania tre$ci umowy dopuszcza sie zmiang terminu wykonania umowy lub czasowe-
g0 zawieszenia wykonania umowy po wezesniej szym podpisaniu aneksu do umowy.

Szkota Podstawowa nr 26 im. Stanistawa Staszica w Biatymstoku, ul. Radzymiriska 11, 15- 863 Biatystok
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10.1.Klauzula informacyjna RODO [wg zalacznika nr 5 do Zapytania ofertowego].

10.2.  Wobec wytycznych Urzedu Zamoéwien Publicznych przedstawiamy ponizsze informacje.

10.3 W zaméwieniach publicznych, Zamawiajacy jako administrator danych osobowych, obowigza-
ny jest do spehienia obowigzku informacyjnego z art. 13 RODO wzgledem os6b fizycznych,

od ktorych dane osobowe bezposrednio pozyskat. Dotyczy to w szezegdlnosci:
. wykonawcy bedacego osoba fizyczng,

. wykonawcy bedgcego osobg fizyczna, prowadzaca jednoosobowa dziatalno$é gospodarcza,

. petnomocnika wykonawcy bedacego osobg fizyczna (np. dane osobowe zamieszczone
w petnomocnictwie),

. cztonka organu zarzadzajacego wykonawcy, bedacego osoba fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w informacji z KRK),

. osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego.

10.4 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem da-
nych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, Ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 26 im. St.
Staszica, ul. Radzymifiska 11, 15-863 Biatystok
e Szkola Podstawowa nr 26 im. St. Staszica, wyznaczyta Inspektora Ochrony Danych. Moze
si¢ Pani/Pan z nim kontaktowa¢ we wszystkich sprawach, ktére dotyczg przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych:
listownie na adres:
Inspektor Ochrony Danych
ul. Radzyminska 11, 15-863 Biatystok
przez e-mail: iodo@sp26.bialystok.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zZwiagzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy;
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez okres 4
lat od dnia zakoficzenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
e obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy:
e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
—na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
—na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych™;
—na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO™;
—prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:
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—w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

—prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

—na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do Sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawq oraz nie moze naru-
szaé integralnosci protokobu oraz jego zatqeznikéw.

* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.
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